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Office  MemorandumOffice Memorandum  
  

WWeeeeddiinngg  oouutt  ooff  RReeccoorrddss  
  

  TThhee  qquuaassii--jjuuddiicciiaall  rreeccoorrdd  ooff  tthhee  CCoommmmiissssiioonn  sshhaallll  bbee  wweeeeddeedd  oouutt  iinn  
aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  tthhee  RReeccoorrdd  RReetteennttiioonn  SScchheedduullee  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  CCoommmmiissssiioonn  
aanndd  aafftteerr  ddiiggiittiizzaattiioonn  ooff  ssuucchh  rreeccoorrdd..      
  
((ii))  TThhee  ddeecciissiioonnss  ooff  tthhee  CCoommmmiissssiioonn  sshhaallll  bbee  sseeggrreeggaatteedd  aanndd  pprreesseerrvveedd  
sseeppaarraatteellyy..    OOnnee  ccaassee  ffiillee  mmaayy  ccoonnttaaiinn  mmoorree  tthhaann  oonnee  ddeecciissiioonn  iinn  tthhee  ffoorrmm  ooff  
mmaaiinn  ddeecciissiioonnss  ffoolllloowweedd  bbyy  aaddjjuunncctt((ss))..    IItt  iiss  ttoo  bbee  eennssuurreedd  tthhaatt  aallll  ssuucchh  
ddeecciissiioonnss  aarree  sseeggrreeggaatteedd  aanndd  pprreesseerrvveedd  iinn  aa  sseeppaarraattee  ffiillee..    
  
((iiii))  IInn  ccaasseess  wwhheerree  ppeennaallttyy  hhaass  bbeeeenn  iimmppoosseedd,,  tthhee  rreeccoorrddss  wwiillll  bbee  wweeeeddeedd  
oouutt  oonnllyy  aafftteerr  ffuullll  aammoouunntt  ooff  ppeennaallttyy  hhaass  bbeeeenn  rreeccoovveerreedd  bbyy  tthhee  CCoommmmiissssiioonn  
ffrroomm  tthhee  CCPPIIOO//DDeeeemmeedd  CCPPIIOO  tthhrroouugghh  tthhee  ccoonncceerrnneedd  ppuubblliicc  aauutthhoorriittyy  aanndd  
aafftteerr  tthhee  eexxppiirryy  ooff  ppeerriioodd  ooff  lliimmiittaattiioonn  ooff  aannyy  lleeggaall  aaccttiioonn  bbyy  tthhee  aaggggrriieevveedd  
CCPPIIOO//ddeeeemmeedd  CCPPIIOO  bbeeffoorree  tthhee  ccoommppeetteenntt  ffoorruumm  oorr  ssiixx  mmoonntthhss  wwhhiicchheevveerr  iiss  
llaatteerr..      
  
((iiiiii))  IInn  ccaasseess  wwhheerree  ccoommppeennssaattiioonn  iiss  aawwaarrddeedd,,  tthhee  rreeccoorrddss  wwiillll  bbee  wweeeeddeedd  
oouutt  oonnllyy  aafftteerr  ffuullll  aammoouunntt  ooff  ccoommppeennssaattiioonn  hhaass  bbeeeenn  ppaaiidd  bbyy  tthhee  ccoonncceerrnneedd  
ppuubblliicc  aauutthhoorriittyy  aanndd  aafftteerr  tthhee  eexxppiirryy  ooff  ppeerriioodd  ooff  lliimmiittaattiioonn  ooff  aannyy  lleeggaall  aaccttiioonn  
bbyy  tthhee  ccoonncceerrnneedd  PPuubblliicc  AAuutthhoorriittyy  bbeeffoorree  tthhee  ccoommppeetteenntt  ffoorruumm  oorr  ssiixx  mmoonntthhss  
wwhhiicchheevveerr  iiss  llaatteerr..      
  
((iivv))  IInn  ccaasseess  wwhheerree  ddiisscciipplliinnaarryy  aaccttiioonn  hhaass  bbeeeenn  rreeccoommmmeennddeedd  ttoo  tthhee  
ccoonncceerrnneedd  aauutthhoorriittyy,,  tthhee  rreeccoorrddss  wwiillll  nnoott  bbee  ddiissppoosseedd  ooff  ttiillll  tthhee  ttiimmee  
ddiisscciipplliinnaarryy  aaccttiioonn  iiss  ccoommpplleetteedd  bbyy  tthhee  ccoonncceerrnneedd  aauutthhoorriittyy  aanndd  tthhee  
ccoommpplliiaannccee  hhaass  bbeeeenn  rreeppoorrtteedd  ttoo  tthhee  CCoommmmiissssiioonn..    SSuucchh  ffiilleess  wwiillll  bbee  wweeeeddeedd  
oouutt  oonnllyy  aafftteerr  tthhee  ppeerriioodd  ooff  lliimmiittaattiioonn  ooff  aannyy  lleeggaall  aaccttiioonn  bbyy  tthhee  aaggggrriieevveedd  
ooffffiicceerrss//ooffffiicciiaallss  bbeeffoorree  tthhee  ccoommppeetteenntt  ffoorruumm  oorr  ssiixx  mmoonntthhss  wwhhiicchheevveerr  iiss  llaatteerr..    
  
((vv))  TThhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  rreeccoorrddss  sshhaallll  bbee  wweeeeddeedd  oouutt  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  tthhee  
''RREECCOORRDD  RREETTEENNTTIIOONN  SSCCHHEEDDUULLEE''..    
  
((vvii))  TThhee  NNooddaall  OOffffiicceerr  ffoorr  wweeeeddiinngg  oouutt  ooff  qquuaassii--jjuuddiicciiaall  rreeccoorrdd  wwiillll  bbee  tthhee  
ccoonncceerrnneedd  AAsssstt..  RReeggiissttrraarr//DDeeppuuttyy  RReeggiissttrraarr  wwhhoo  sshhaallll  ddoo  ssoo  iinn  ccoonnssuullttaattiioonn  
aanndd  uunnddeerr  tthhee  gguuiiddaannccee  ooff  RReeccoorrddss  OOffffiicceerr  ooff  tthhee  CCoommmmiissssiioonn..        
  
((vviiii))  TThhee  wweeeeddiinngg  oouutt  ooff  aaddmmiinniissttrraattiivvee  rreeccoorrddss  sshhaallll  bbee  ddoonnee  uunnddeerr  bbyy  tthhee  
ccoonncceerrnneedd  DDiivviissiioonnaall  hheeaaddss  wwhhoo  wwiillll  ccoonnssttiittuuttee  aa  ccoommmmiitttteeee  hheeaaddeedd  bbyy  aann  
UUnnddeerr  SSeeccrreettaarryy  aanndd  ssuucchh  ootthheerr  ssttaaffff//ooffffiicciiaallss  aass  mmaayy  bbee  nneecceessssaarryy  aanndd  
ddeeeemmeedd  ffiitt  bbyy  tthhee  AAddmmiinniissttrraattiioonn..  
  



((vviiiiii))  TThhee  wweeeeddiinngg  oouutt  ooff  rreeccoorrddss  sshhaallll  bbee  ddoonnee  aannnnuuaallllyy  aafftteerr  tthhoorroouugghh  
eexxaammiinnaattiioonn  ooff  tthhee  ppeennddeennccyy  ooff  aaccttiioonn,,  iiff  aannyy,,  wwiitthh  rreeffeerreennccee  ttoo  ssuucchh  rreeccoorrdd((ss))  
aass  ppeerr  ''RREECCOORRDD  RREETTEENNTTIIOONN  SSCCHHEEDDUULLEE’’  aanndd  aa  lliisstt  ooff  ssuucchh  rreeccoorrddss  wweeeeddeedd  
oouutt  sshhaallll  bbee  mmaaiinnttaaiinneedd  aass  ppeerr  AAnnnneexxuurree  AA  aattttaacchheedd..    

  
  

  SSdd//--  
((BB..BB..  SSrriivvaassttaavvaa))  

SSeeccrreettaarryy  
  

CCooppyy  ttoo::--  
  
11..  PPPPSS  ttoo  CCIICC//IICCss  
22..  PPPPSS  ttoo  SSeeccrreettaarryy  
33..  AAddddll..  SSeeccrreettaarryy  
44..  JJSS((MMoorree))//JJSS((LLaaww))//DDSS((PPPP))  
55..  AAllll  DDeessiiggnnaatteedd  OOffffiicceerrss    
77..  UUSS((AAddmmnn..))  
66..  OOffffiiccee  oorrddeerr  ffoollddeerr    
  

((TTaarruunn  KKuummaarr))  
JJooiinntt  SSeeccrreettaarryy  

&&  AAddddll..  RReeggiissttrraarr  

  
  



ddssUUnnzzhh;;  llwwppuukk  vvkk;;kkssxx  
CCeennttrraall  IInnffoorrmmaattiioonn  CCoommmmiissssiioonn  
2 ry] foax ‘B’ / 2nd Floor, ‘B’ Wing 

vxLr ØkfUr Hkou / August Kranti Bhavan 
Hkhdkth dkek Iysl/ Bhikaji Cama Place 
ubZ fnYyh - 110066 / New Delhi – 110066 

  
FFiillee  NNoo..  2266//11//22001111--CCIICC//AAddmmnn..                                                                          DDaattee::  2222nndd  FFeebbrruuaarryy,,  22001111                    

  
RECORD  RETENTION  SCHEDULERECORD RETENTION SCHEDULE  

  
  TThhee  CCeennttrraall  IInnffoorrmmaattiioonn  CCoommmmiissssiioonn,,  aa  ssttaattuuttoorryy  bbooddyy  ccrreeaatteedd  uunnddeerr  
tthhee  RRTTII  AAcctt,,  22000055  hheerreebbyy  aaddooppttss  tthhee  RReeccoorrdd  RReetteennttiioonn  SScchheedduullee..      
  
11..  TThhee  qquuaassii  jjuuddiicciiaall  rreeccoorrddss  ooff  tthhee  CCoommmmiissssiioonn  sshhaallll  bbee  rreettaaiinneedd  ffoorr  aa  
ppeerriioodd  ooff  ssiixx  mmoonntthhss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  tthhee  ffiinnaall  ddiissppoossaall  ooff  tthhee  ccaassee..      
  
  PPrroovviiddeedd  nnoo  ssuucchh  rreeccoorrddss  sshhaallll  bbee  ddeessttrrooyyeedd  uunnttiill  aannyy  pprroocceeeeddiinnggss  
aarriissiinngg  oouutt  ooff  tthhee  ffiinnaall  oorrddeerrss  iiss  ssttiillll  ppeennddiinngg  eeiitthheerr  iinn  tthhee  CCoommmmiissssiioonn  oorr  aannyy  
ootthheerr  ccoommppeetteenntt  ffoorruumm..    
  
22..  TThhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee//FFiinnaanncciiaall  rreeccoorrddss  ooff  tthhee  CCoommmmiissssiioonn  sshhaallll  bbee  
rreettaaiinneedd  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  tthhee  ''RREECCOORRDD  RREETTEENNTTIIOONN  SSCCHHEEDDUULLEE  FFOORR  
RREECCOORRDDSS  CCOOMMMMOONN  TTOO  AALLLL  DDEEPPAARRTTMMEENNTTSS''  rreeaadd  aalloonngg  wwiitthh  ''CCEENNTTRRAALL  
SSEECCRREETTAARRIIAATT  MMAANNUUAALL  OOFF  OOFFFFIICCEE  PPRROOCCEEDDUURREE''..    
  

TThhiiss  iiss  iissssuueedd  wwiitthh  tthhee  aapppprroovvaall  ooff  CChhiieeff  IInnffoorrmmaattiioonn  CCoommmmiissssiioonneerr..      
  

  
SSdd//--  

((BB..BB..  SSrriivvaassttaavvaa))  
SSeeccrreettaarryy    

  
CCooppyy  ttoo::--  
  
11..  PPPPSS  ttoo  CCIICC//IICCss  
22..  PPPPSS  ttoo  SSeeccrreettaarryy  
33..  AAddddll..  SSeeccrreettaarryy  
44..  JJSS((MMoorree))//JJSS((LLaaww))//DDSS((PPPP))  
55..  AAllll  DDeessiiggnnaatteedd  OOffffiicceerrss    
77..  UUSS((AAddmmnn..))  
66..  OOffffiiccee  oorrddeerr  ffoollddeerr    
  

((TTaarruunn  KKuummaarr))  
JJooiinntt  SSeeccrreettaarryy  

&&  AAddddll..  RReeggiissttrraarr 
  


